
УТВЕРЖДАЮ:

Председатель закупочной комиссии -

Заместитель генерального директора – 

директор филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго»

____________ А.А. Герасимов

 «___» ____________ 2018 года.

Открытый запрос предложений на право заключения Договора на поставку электродвигателей и генераторов  для нужд ПАО «МРСК Центра» (филиала «Ярэнерго»).
дата публикации на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), на сайте ПАО «МРСК Центра» (www.mrsk-1.ru), на сайте ЭТП (etp.rosseti.ru) – «___» __________ 2018 года. 
Руководство по экспертной оценке Заявок Участников
г. Москва

2018 г.
1. Документация о закупке является основным документом закупочной процедуры, устанавливающим единые для всех участников правила оформления и порядок подачи Заявок на участие в закупке, а также требования и критерии, при условии соответствия которым Участник вправе претендовать на победу в закупке/выбор его Заявки наилучшей с правом заключения по ее итогам договора (или реализации иного предусмотренного Документацией о закупке права). Для проверки соответствия данным требованиям в документации о закупке указываются отборочные критерии оценки, а также порядок оценки предпочтительности Заявок по оценочным критериям с целью определения оптимальной по соотношению показателей «цена - качество» Заявки.

2. Требования и критерии оценки Заявок Участников, устанавливаемые при проведении закупки, утверждаются закупочной комиссией в составе документации о закупке.

3. Для сопоставления и оценки Заявок закупочная комиссия вправе привлекать к данному процессу экспертов и любых других лиц (далее «Экспертный совет»), которых сочтет необходимым. Состав Экспертного совета приведен в Приложении №1.

4. В своей деятельности эксперты должны руководствоваться:

· действующим законодательством;

· условиями закупочной процедуры, изложенными в Извещении о проведении закупки, в документации о закупке, а также в запросах разъяснений положений документации о закупке, направленных Участниками закупочной процедуры Организатору и в ответах Организатора закупочной процедуры  на такие запросы;

· настоящим руководством.

5. Экспертиза Заявок производится в две стадии:

I стадия. Предварительное рассмотрение всех Заявок, включая альтернативные предложения (если подача альтернативных предложений предусмотрена в документации о закупке), и их оценка по отборочным критериям.
II стадия. Детальное рассмотрение и оценка всех Заявок, включая альтернативные предложения (если подача альтернативных предложений предусмотрена в документации о закупке), по оценочным критериям. Расчет итогового рейтинга Заявок. 

6. Основным принципом, которым должен руководствоваться эксперт, является объективное выявление Заявок, содержащих лучшие условия поставки продукции/выполнения работ/оказания услуг, отвечающих финансовым, техническим и прочим требованиям документации о закупке и принадлежащих Участникам, соответствующим квалификационным требованиям документации о закупке и не допустившим предоставления Заявок с ложной, неполной или неточной информацией.

7. Эксперт может письменно обратиться к Организатору закупочной процедуры с запросом о представлении разъяснений или дополнительной информации по любой Заявке. Такое обращение не должно содержать никаких просьб, предложений или разрешений, влияющих на изменение технико-коммерческих условий Заявки.

8. В период рассмотрения и оценки Заявок эксперты могут вступать в контакты с представителями Участников только по поручению Закупочной комиссии или ее Председателя.

9. Вся информация о Заявках, разъяснениях, рассмотрении, отбору, оценках и сопоставлении Заявок, а также касающаяся рекомендаций по выбору победителя закупочной процедуры, является строго конфиденциальной и ни при каких обстоятельствах не должна сообщаться Участникам и лицам, не имеющим отношения к процедуре рассмотрения Заявок.

Эксперт несет персональную ответственность за разглашение этих сведений.

Член Экспертного совета, узнавший после процедуры вскрытия конвертов с Заявками, что в числе участников закупочной процедуры есть лица, Заявки которых он не может рассматривать беспристрастно, обязан заявить самоотвод, решение по которому принимает председатель Закупочной комиссии.

10. При наличии в Заявке арифметических ошибок, расхождений между показателями, представленными в цифровой и словесной форме, или недостатков, не меняющих сути Заявки, эксперт в письменной форме через Организатора закупочной процедуры имеет право потребовать от Участника приведения в определенный срок предоставленной Заявки в соответствие с требованиями документации о закупке.

11. Все вставки между строчками, исправления или приписки, содержащиеся в Заявке, имеют силу только в том случае, если они заверены лицом, подписавшим Заявку.

12. Заявка, а также вся связанная с ней корреспонденция и документация, должны быть выполнены на русском языке или иметь перевод на русский язык. 

В случае расхождения в таких текстах превалирует текст на русском языке. Эксперт может не рассматривать тексты, не переведенные на русский язык, сообщив об этом Руководителю Экспертного совета.

13. Эксперт рассматривает также альтернативные предложения при их наличии в составе Заявки (при условии, если подача альтернативных предложений предусмотрена в документации о закупке). Альтернативным предложением признается дополнительное предложение, которое подается вместе с основным предложением и содержит альтернативные решения технических, финансовых или организационных аспектов основного предложения.

Альтернативное предложение должно быть явно выделено в составе Заявки (указываются те пункты, разделы и т.д. основного предложения, вместо которых предлагаются альтернативные). Если альтернативные предложения сопровождаются увеличением или уменьшением итоговой цены Заявки (относительно основного предложения), то это должно также быть четко указано в документах Заявки, где это необходимо.

Оценка альтернативных предложений производится по тем же критериям, что и основного. 

14. При оценке Заявок эксперты должны придерживаться принципов беспристрастности и справедливости, то есть давать свои оценки по каждой Заявке, используя единые для всех участников подходы, ни для кого не снижая или наоборот, не ужесточая требования.

15. Каждый эксперт рассматривает и оценивает Заявки только на основе той информации, которая представлена в рассматриваемой Заявке. Однако, если эксперт обладает дополнительной важной для оценки Заявки информацией, не указанной в Заявке, либо если он имеет основания полагать, что в Заявке указана ложная или неправильная информация, он должен незамедлительно сообщить об этом Руководителю Экспертного совета.

16. Эксперт вправе предложить Закупочной комиссии запросить у любого участника предоставления каких-либо недостающих сведений, разъяснений положений его Заявки и т.п. Руководитель Экспертного совета после обсуждения целесообразности направления такого запроса с Председателем Закупочной комиссии передает текст запроса Организатору для его направления конкретному участнику закупочной процедуры.

17. Перед началом рассмотрения и оценки Заявок каждый эксперт должен ознакомиться с условиями закупочной процедуры, изложенными в извещении о проведении закупочной процедуры и документации о закупке.

18. Если после ознакомления с Заявками эксперт сочтет себя недостаточно компетентным для обоснованной оценки Заявок по какому-либо порученному ему конкретному критерию, он обязан отказаться от дачи оценок по данному критерию, незамедлительно информировать об этом руководителя Экспертного совета. Руководитель Экспертного совета должен незамедлительно информировать об этом Председателя Закупочной комиссии, который при необходимости должен предпринять меры по организации экспертной оценки Заявок по данному критерию.

19. Если при оценке эксперт выставляет оценку «не соответствует» по какому-либо критерию, он должен продолжить оценку данной Заявки по всем остальным критериям. Эксперт не вправе самостоятельно исключать из дальнейшего рассмотрения и оценки какую-либо Заявку до получения решения Закупочной комиссии по этому вопросу. Решения о соответствии Заявок условиям закупочной процедуры по существу и об отклонении Заявок выносит закупочная комиссия.

20. Экспертиза Заявок производится только на основании документов, указанных в п. 4. настоящего руководства. Если эксперт обладает дополнительной, не указанной в вышеназванных документах, важной информацией по существу рассматриваемой Заявки, то при выставлении оценок такая информация учитываться не должна, однако эксперт обязан сообщить такую информацию руководителю Экспертного совета.

21.  Эксперты детально рассматривают Заявки участников и приводят бальную оценку по оценочным критериям c применением весовых коэффициентов. Порядок проведения оценочной стадии, критерии и их весовые коэффициенты устанавливаются документацией о закупке. Экспертное заключение должно быть предоставлено в срок, не превышающий 23 календарных дня с даты вскрытия заявок участников. По решению закупочной (конкурсной) комиссии данные сроки могут быть изменены.

22. Расчет итогового рейтинга Заявок производится Руководителем Экспертного совета (либо назначенным для этого экспертом) с применением весовых коэффициентов, указанных в документации о закупке. 

23. По результатам рассмотрения и оценки Заявок экспертами Руководитель Экспертного совета (либо назначенный для этого эксперт) формирует Сводное экспертное заключение (по форме Приложения №2), содержащее рекомендации для принятия Закупочной комиссией окончательного решения по допуску либо отклонению участников, ранжированию Заявок и выбору победителя. Сводное экспертное заключение должно быть предоставлено в срок, не превышающий 25 календарных дней с даты вскрытия заявок участников. По решению закупочной (конкурсной) комиссии данные сроки могут быть изменены. Сводное экспертное заключение подписывается всеми членами Экспертного совета и доводится до сведения Закупочной комиссии.

Приложение №1

к руководству по экспертной оценке Заявок Участников

Состав Экспертного совета и распределение экспертов по направлению оценки Заявок

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Место работы и должность
	Направление оценки Заявок

	1
	Кочкин Семен Петрович - Руководитель Экспертного совета
	Заместитель главного инженера по эксплуатации-начальник управления высоковольтных сетей филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго»
	

	2
	Титов Роман Евгеньевич - Член Экспертного совета 
	Начальник Службы подстанций филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго»
	

	3
	Воронин Евгений Вячеславович - Член Экспертного совета
	Инженер 1 категории Службы подстанций филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго»
	

	4
	Козлов Игорь Владимирович - Член Экспертного совета
	Начальник Отдела логистики филиала ПАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго»
	


* Направления оценки Заявок, например:

Тех – оценка технических предложений;

Экон – экономическая оценка коммерческих предложений;

Квал-Т – оценка технических квалификационных данных Участника;

Квал-Э – оценка финансово-экономических квалификационных данных Участника;

Юр – оценка предлагаемых контрактных условий и иных юридических аспектов Заявок;

Орг – оценка состава и оформления Заявки.
Приложение №2
к руководству по экспертной оценке Заявок Участников
СВОДНОЕ ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
№ ______________
___.___._____ года
[указывается номер заключения]
[указывается дата подписания заключения]

ПРЕДМЕТ ______________________________________________________:
                             [указывается способ и форма проведения закупочной процедуры]
____________________________________________________________________________________________
[указывается наименование закупочной процедуры]
_______________________________ [указывается способ и форма проведения закупочной процедуры] проводится на основании Распоряжения __________________________________________  [указывается должностное лицо, издавшее Распоряжение] № _______________ от ___.___._____ года. [указываются номер и дата Распоряжения]
До окончания срока представления Заявок на сайт _______________________________  [указывается наименование и электронный адрес торговой площадки] поступили следующие Заявки:
	№

п/п
	Наименование участника закупочной процедуры и его адрес:
	Общая цена Заявки, руб.
	Примечания

	
	
	без НДС
	с НДС 
	

	1. 
	Участник 1
	
	
	

	2. 
	Участник 2 и т.д.
	
	
	


I. Отборочный этап

[При наличии участников, отозвавших свои Заявки:]

Согласно письма № _______________ от ___.___._____ года. [указываются номер и дата письма] _______________________________  [указывается наименование участника закупочной процедуры и его адрес] отозвало свою Заявку. Предлагается далее Заявку данного участника не рассматривать.
[При наличии участников, Заявки которых содержат условия отклонения без рассмотрения по существу, предусмотренные закупочной документацией:]
Участник_______________________________  [указывается наименование участника закупочной процедуры и его адрес] подал Заявку _______________________________  [указывается причина отклонения Заявки со ссылкой на пункт закупочной документации]. Предлагается отклонить данную Заявку без рассмотрения по существу.
По результатам 

· изучения правильности оформления Заявок 

· оценки правоспособности Участников закупочной процедуры
· оценки квалификации Участников закупочной процедуры
· оценки коммерческих условий установленным требованиям

· оценки технического предложения, установленным требованиям 

можно прийти к следующим выводам:

Участник______________ [указывается наименование участника закупочной процедуры] – соответствует/не соответствует по существу требованиям закупочной документации. [при несоответствии Заявки участника требованиям закупочной документации обязательно указание пункта (подпункта), которому данная заявка не соответствует]
По результатам отборочной стадии оценки Закупочной комиссии рекомендуется отклонить Заявки следующих участников:

Участник 1;
Участник 2 и т.д.
Наличие особых мнений экспертов: есть/нет.

[излагается мнение эксперта, указывается ФИО данного эксперта и направление оценки Заявок]
[В случае проведения переторжки:]
Экспертный совет предлагает пригласить к _____________ [указывается форма проведения переторжки: очная/заочная] переторжке следующих Участников:

Участник 1;
Участник 2 и т.д.
[При принятии решения о не проведении переторжки:]
Экспертный совет предлагает допустить к оценочной стадии Заявки следующих участников:

Участник 1;
Участник 2 и т.д.
II. Оценочный этап

[В случае проведения переторжки оценочный этап проводится по результатам переторжки и оформляется в виде отдельного экспертного заключения.]

По результатам комплексной технико-коммерческой экспертной оценки, в соответствии с установленными в закупочной документации критериями оценки заявок, предлагается ранжировать Заявки в следующем порядке, по мере уменьшения их предпочтительности для Заказчика:

	Место участника закупочной процедуры
	Участник закупочной процедуры
	Общая сумма Заявки,
в руб., без НДС
	Примечания

	1
	Участник 1
	
	

	2
	Участник 2 и т.д.
	
	



Я, нижеподписавшийся, привлеченный в качестве руководителя экспертного совета /эксперта/члена Закупочной комиссии к оценке Заявок на участие в _____________________________ [указывается способ и форма проведения закупочной процедуры] _______________________________________________________  [указывается наименование закупочной процедуры], заявляю, что я не связан в настоящем или прошлом ни с одним из участников таким образом, чтобы это помешало мне беспристрастно оценивать поданные Заявки.

	Ответственный секретарь закупочной комиссии:
	________________________
	[ФИО]

	Руководитель Экспертного совета:
	________________________
	[ФИО]

	Члены Экспертного совета:
	________________________
	[ФИО]

	
	________________________
	[ФИО]


