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Д О Г О В О Р № ______

ОКАЗАНИЯ УСЛУГ СПЕЦИАЛЬНОЙ СВЯЗИ ПО ДОСТАВКЕ ОТПРАВЛЕНИЙ

г. Воронеж                                                                                    «____» ___________2018года

Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный центр специальной связи» (ФГУП ГЦСС), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», представленное Управлением специальной связи по Воронежской области, в лице начальника филиала ФГУП ГЦСС-Управления  специальной связи по Воронежской области Белоусовой Ольги Анатольевны, действующей на основании доверенности № 627/17у от 27.11.2017г., с одной стороны, и Публичное акционерное общество «Межрегиональная распределительная сетевая компания Центра» (филиал ПАО «МРСК Центра» - «Воронежэнерго») представленное филиалом ПАО «МРСК Центра» - «Воронежэнерго», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице заместителя генерального директора – директора филиала ПАО «МРСК Центра» - «Воронежэнерго» Голубченко Евгения Александровича, действующего на основании доверенности от 21.05.2018г. номер в реестре нотариуса 50/991-н/77-2018-1117, с другой стороны, далее по тексту именуемые совместно «Стороны», и каждая в отдельности «Сторона», заключили настоящий договор на оказание услуг (далее – «Договор»), о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется оказывать Заказчику, а Заказчик – принимать и оплачивать услуги специальной связи по приему, обработке, хранению, доставке и вручению следующих отправлений (далее по тексту – Отправления):

1.1.1. пакетной корреспонденции весом до двух килограммов и размерами пакета не менее 11х15 см и не более 5х25х35 см, в том числе:

1.1.1.1. пакетов с вложениями, содержащими сведения, отнесенные к государственной тайне (далее по тексту – секретные пакеты),

1.1.1.2. пакетов с вложениями, содержащими сведения, отнесенные к коммерческой тайне (далее по тексту – конфиденциальные пакеты), с оценочной стоимостью и без оценочной стоимости,

1.1.1.3. иных пакетов с оценочной стоимостью и без оценочной стоимости;

1.1.2. посылок размером не менее 5х10х15 см и не более 45 см по каждому из трех измерений, а в рулонах цилиндрической формы (тубусах) – диаметром до 20 см и длиной до 120 см, посылок с географическими и топографическими картами размером не более 10х150х150 см и весом не более 10 кг (для посылок с технической документацией – не более 20 кг), в том числе:

1.1.2.1. посылок с вложениями, содержащими сведения, отнесенные к государственной тайне (далее по тексту – секретные посылки);

1.1.2.2. посылок с вложениями, содержащими сведения, отнесенные к коммерческой тайне (далее по тексту – конфиденциальные посылки), с оценочной стоимостью и без оценочной стоимости,

1.1.2.3. иных посылок с оценочной стоимостью и без оценочной стоимости;

1.1.3. упаковок в твердой таре (метизов) размером места не более 200х100х75 см (длина, высота и ширина) и максимальным весом не более 300 кг, в том числе:

1.1.3.1. упаковок с вложениями, содержащими сведения, отнесенные к государственной тайне (далее по тексту – секретные упаковки);

1.1.3.2. упаковок с вложениями, содержащими сведения, отнесенные к коммерческой тайне (далее по тексту – конфиденциальные упаковки), с оценочной стоимостью и без оценочной стоимости,

1.1.3.3. иных упаковок с оценочной стоимостью и без оценочной стоимости.

1.2. Все риски, связанные с утратой, гибелью, повреждением Отправления, принятого к доставке, или его части, застрахованы Исполнителем в полном объеме.

1.3. Информация для заявки на оказание услуг, указана в Приложении № 1 к настоящему Договору.

1.4. Тарифы на доставку Отправлений установлены в Приложении № 2 к настоящему Договору.

1.5. Порядок подачи и приема заявок, приема и вручения Отправлений установлен в Приложении № 3 к настоящему Договору.

1.6. Требования к оформлению Отправлений установлены в Приложении №4 к настоящему Договору.

1.7. Зональное распределение установлено в Приложении № 5 к настоящему Договору.

1.8. Формы реестров на отправку и вручение Отправлений приведены в Приложении №6 к Договору.

1.9. Действие настоящего Договора не распространяется на услуги по приему, обработке, хранению, доставке и вручению Отправлений, содержащих вложения в виде культурных ценностей, наркотических средств, психотропных веществ, а также опасных и особо опасных грузов.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель имеет право:

2.1.1. получать от Заказчика информацию, необходимую для выполнения своих обязательств по настоящему Договору;

2.1.2. привлекать к выполнению обязанностей по настоящему Договору третьих лиц, в том числе пользоваться услугами воздушного, наземного или морского перевозчика для выполнения своих обязательств по настоящему Договору; при этом Исполнитель несет ответственность за действия таких лиц как за свои собственные;

2.1.3. предварительно уведомив Заказчика, приостановить оказание услуг в одностороннем порядке в случае невыполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком своих обязательств, предусмотренных настоящим Договором (в том числе несвоевременной оплаты счетов, выставленных Исполнителем, неполучения от Заказчика необходимой информации и т.п.) до даты устранения Заказчиком допущенных нарушений. Срок оказания услуг при этом продлевается на период, равный периоду с даты приостановления исполнения обязательств до даты устранения Заказчиком допущенных нарушений.

2.2. Исполнитель обязуется:

2.2.1. осуществлять прием, обработку, хранение, доставку и вручение Отправлений в соответствии с Порядком, установленным в Приложении №3 к настоящему Договору;

2.2.2. консультировать представителей Заказчика по вопросам оформления сопроводительной документации и упаковки Отправлений;

2.2.3. Исполнитель обязуется обеспечивать сохранность Отправлений. По запросу Заказчика предоставлять информацию о месте нахождения принятых Отправлений, факте их вручения получателю; 

2.2.4. оформлять и направлять акты об оказанных услугах в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Договором.

2.3. Заказчик обязуется: 

2.3.1. при условии передачи Отправлений на своей территории обеспечить подачу заявок в соответствии с Порядком, установленным в Приложении № 3 к настоящему Договору;

2.3.2. осуществлять передачу Отправлений и сопроводительной документации в соответствии с Порядком, установленным в Приложении № 3 к настоящему Договору;

2.3.3. при условии передачи Отправлений на своей территории подготовить и оформить Отправления и сопроводительные документы в соответствии с требованиями настоящего Договора до прибытия представителей Исполнителя;

2.3.4. при условии передачи Отправлений на своей территории обеспечить беспрепятственный проезд автотранспорта Исполнителя и проход представителей Исполнителя к месту приема Отправлений;

2.3.5. предоставлять представителям Исполнителя право пользоваться телефонной связью Заказчика в служебных целях, а также при необходимости оказывать представителям Исполнителя помощь в переносе Отправлений от места приема до автотранспорта Исполнителя;

2.3.6. исключить сдачу Отправлений с вложениями, запрещенными к пересылке действующим законодательством Российской Федерации;

2.3.7. обеспечить передачу Отправлений представителям Исполнителя на своей территории в указанные в заявке часы и дни;

2.3.8. оплачивать по действующим тарифам обратную доставку и возврат Отправлений в случаях, предусмотренных п. 2.13. Приложения №3 к настоящему Договору, в течение 10 (десяти) календарных дней с даты выставления Исполнителем соответствующего счета;

2.3.9. Заказчик обязуется при обнаружении повреждения, утраты или недостачи Отправления либо его вложения выставить претензию в адрес Исполнителя в течение шести месяцев со дня сдачи Отправления Исполнителю для доставки. Претензия, выставленная с нарушением указанного срока, не принимается к рассмотрению, и причиненный ущерб Исполнителем не возмещается;

2.3.10. оплачивать Услуги Исполнителя в соответствии с положениями настоящего Договора;

2.3.11. оплачивать в соответствии с тарифами, установленными Приложением №2 к настоящему Договору, дополнительные услуги в случае сдачи Исполнителю Отправлений с нарушением сроков, указанных в заявке, отказа от передачи Отправлений;

2.3.12. подписывать Акты об оказанных услугах в установленные настоящим Договором порядке и сроки;

2.3.13. по требованию Исполнителя, в течение 5 (пяти) календарных дней предоставить Исполнителю копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации и постановке на учет в налоговом органе, заверенные надлежащим образом, а также документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа и лица, подписавшего настоящий Договор;

2.3.14. в течение пяти рабочих дней уведомлять Исполнителя об изменении наименования, организационно-правовой формы, об изменениях в составе единоличного исполнительного органа, адреса места нахождения, почтового адреса, банковских и иных реквизитов, номеров телефонов, а также иных фактах, имеющих существенное значение для исполнения обязательств по настоящему Договору.

3. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 
3.1. Стоимость услуг определяется на основании тарифов, указанных в Приложении № 2 к настоящему Договору. В случае если в настоящем Договоре и Приложениях к нему не указано иное, все тарифы, установленные настоящим Договором, а также Приложениями к нему, не включают налог на добавленную стоимость (НДС).

3.2. Заказчик осуществляет оплату услуг, подлежащих оказанию Исполнителем на основании каждой поданной Заказчиком заявки, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 45 (сорока пяти) календарных дней с даты получения от Исполнителя счетов-фактур, актов выполненных работ по форме, приведенной в Приложении № 7 к Договору. Сумма по данному Договору составляет 15900 (пятнадцать тысяч девятьсот) рублей, в том числе НДС (20%) 2650 (две тысячи шестьсот пятьдесят) рублей 00 копеек. 
3.3. При оплате услуг Исполнителя Заказчик в обязательном порядке делает в платежном поручении ссылку на номер счета, выставленного Исполнителем.

3.4. Тарифы, указанные в Приложении № 2 к настоящему Договору, являются твердыми и изменению в течение срока действия Договора не подлежат.
3.5. Убытки, причиненные при оказании услуг по Договору, возмещаются Исполнителем в следующих размерах:

3.5.1. в случае утраты или порчи (повреждения) Отправления с объявленной стоимостью либо его части - в размере объявленной стоимости Отправления или его части и суммы тарифа, взимаемого Исполнителем за доставку Отправлений, за исключением тарифа за объявленную стоимость;

3.5.2. в случае утраты или порчи (повреждения) Отправления без объявленной стоимости - в двукратном размере суммы тарифа, взимаемого Исполнителем за доставку Отправлений;

3.5.3. в случае утраты или порчи (повреждения) части вложения в Отправление без объявленной стоимости - в размере однократной суммы тарифа, взимаемого Исполнителем за доставку Отправления.
3.6. Стоимость утраченного, поврежденного Отправления или его части возмещается Исполнителем в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента предъявления обоснованной письменной претензии с учетом положений п. 2.3.9. настоящего Договора.

4. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ОБ ОКАЗАНИИ УСЛУГ

4.1. Заказчик в течение 5 (пяти) календарных дней с даты получения от Исполнителя Акта об оказанных услугах обязуется подписать Акт либо направить Исполнителю мотивированный отказ от подписания Акта.

4.2. В случае если в течение 10 (десяти) календарных дней с даты получения Заказчиком Акта об оказанных услугах последний не будет подписан, либо Исполнителем не будет получен мотивированный отказ от подписания Акта, услуги будут считаться оказанными надлежащим образом и принятыми Заказчиком, а Акт об оказанных услугах – подписанным.

4.3. В случае наличия у Заказчика мотивированных возражений по Акту об оказанных услугах, если такие возражения были вручены Исполнителю в порядке, предусмотренном    п. 4.1. настоящего Договора, услуги, оказанные Исполнителем, считаются принятыми в объеме, не оспариваемом Заказчиком, и подлежат оплате в данном объеме. Споры относительно услуг, не принятых Заказчиком, подлежат разрешению путем переговоров, а при недостижении согласия – в судебном порядке.

4.4. После подписания Акта об оказанных услугах и в случаях, предусмотренных п. 4.2. настоящего Договора, претензии Заказчика к Исполнителю по объему и качеству, а также срокам оказанных услуг не принимаются.

4.5. Исполнитель подтверждает, что форма документа об исполнении им своих обязательств (акт об оказании услуг) приведенная в приложении №7 к настоящему договору, является формой первичного учетного документа, утвержденного настоящим договором.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по оказанию услуг специальной связи либо исполнение их ненадлежащим образом Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком. Ответственность Исполнителя наступает за утрату, порчу (повреждение), недостачу вложений, недоставку Отправлений, иные нарушения установленных требований по оказанию услуг специальной связи.

5.2. Упущенная выгода по настоящему Договору возмещению не подлежит.

5.3. В случае наличия у Заказчика задолженности перед Исполнителем за оказанные услуги и недостаточности сумм денежных средств, поступивших от Заказчика, для ее погашения, платежи, перечисленные Заказчиком Исполнителю, засчитываются в счет погашения обязательств по оплате, образовавшихся ранее, в календарной очередности их возникновения.

5.4. Исполнитель не несет ответственность за утрату или повреждения Отправлений, произошедшие по вине Заказчика или вследствие особых свойств пересылаемых Отправлений (самовозгорание, утечка, усушка, брожение, гниение, старение, коррозия, электрическое и магнитное повреждение, уничтожение электронных и фотографических записей, изображений и т.п.). Исполнитель также не несет ответственности за утрату или повреждения Отправления или его части, вызванные или возникшие в результате: дефектов вложения, которые были известны Заказчику или указанному им отправителю до их отправки; нормативной утечки, потери веса, объема или нормативного износа Отправлений; ненадлежащей упаковки Отправления; конфискации, реквизиции, ареста Отправления по распоряжению компетентных органов власти; различий во взвешивании; непригодности контейнера, предоставленного Заказчиком или отправителем, к перевозке Отправления; военных действий или военных мероприятий и их последствий, террористических актов, народных волнений, гражданской войны, забастовок, прямого или косвенного воздействия атомного взрыва, радиации. 

5.5. Исполнитель не несет ответственности за недостачу или повреждение содержимого Отправлений, если в процессе доставки не была нарушена целостность упаковки (печатей, пломб) Отправлений.

5.6. Исполнитель не несет ответственности, если факт вскрытия Отправления или пропажи вложения (части вложения) был установлен после его сдачи Заказчику или указанному им получателю, и в момент сдачи не был составлен соответствующий акт с участием представителей Исполнителя.

5.7. Стороны не несут ответственность за полное или частичное невыполнение своих обязательств по настоящему Договору, вызванное обстоятельствами непреодолимой силы (стихийные бедствия и т.д.). О наступлении подобных обстоятельств Стороны обязуются немедленно письменно извещать друг друга.

5.8.
Исполнителю известно о том, что Заказчик реализует требования статьи 13.3 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», принимает меры по предупреждению коррупции, присоединился к Антикоррупционной хартии российского бизнеса (свидетельство от 23.09.2014 № 496), включен в Реестр надежных партнеров, ведет Антикоррупционную политику и развивает не допускающую коррупционных проявлений культуру, поддерживает деловые отношения с контрагентами, которые гарантируют добросовестность своих партнеров и поддерживают антикоррупционные стандарты ведения бизнеса.

5.9.
Исполнитель настоящим подтверждает, что он ознакомился с Антикоррупционной хартией российского бизнеса и Антикоррупционной политикой ПАО «Россети» и ПАО «МРСК Центра» (представлены в разделе «Антикоррупционная политика» на официальных сайтах: 

ПАО «Россети» по адресу - http://www.rosseti.ru/about/anticorruptionpolicy/policy/index.php, 

ПАО «МРСК Центра» по адресу - http://www.mrsk-1.ru/information/documents/internal/), 

полностью принимает положения Антикоррупционной политики ПАО «Россети» и ПАО «МРСК Центра» и обязуется обеспечивать соблюдение ее требований как со своей стороны, так и со стороны аффилированных с ним физических и юридических лиц, действующих по настоящему Договору, включая собственников, должностных лиц, работников и/или посредников.

5.10.
При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или достичь иные неправомерные цели.
Стороны отказываются от стимулирования каким-либо образом работников друг друга, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными здесь способами, ставящими работника в определенную зависимость и направленными на обеспечение выполнения этим работником каких-либо действий в пользу стимулирующей его стороны (Исполнителя и Заказчика).

5.11.
В случае возникновения у одной из Сторон подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 5.8 – 5.10, указанная Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления Сторона имеет право приостановить исполнение настоящего Договора до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления.
В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты и/или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 5.8, 5.9 любой из Сторон, аффилированными лицами, работниками или посредниками.

5.12.
В случае нарушения одной из Сторон обязательств по соблюдению требований Антикоррупционной политики, предусмотренных пунктами 5.8, 5.9 и обязательств воздерживаться от запрещенных в пункте 5.10 действий и/или неполучения другой стороной в установленный срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, Исполнитель или Заказчик имеет право расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке, полностью или в частично, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по чьей инициативе был расторгнут настоящий Договор, согласно положениям настоящего пункта, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Условия настоящего Договора являются конфиденциальными и разглашению не подлежат.

6.2. Все споры и разногласия, возникшие в процессе действия настоящего Договора, разрешаются Сторонами путем переговоров. Неурегулированные споры подлежат разрешению в Арбитражном суде Воронежской области в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации. В случае просрочки исполнения Исполнителем или Заказчиком своих обязательств, предусмотренных Договором, они несут ответственность в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

6.3. Настоящий Договор вступает в силу с 01.01.2019г. и действует до 31.12.2019г. Договор не пролонгируется Сторонами.
6.4. Настоящий Договор может быть изменен и/или дополнен Сторонами в период его действия путем заключения дополнительных соглашений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и положениями настоящего Договора.

6.5. В соответствии с п.3 ст.450 Гражданского кодекса РФ любая из Сторон вправе отказаться от исполнения настоящего Договора полностью или частично (в части оказания определенных видов Услуг), при этом предварительно письменно уведомив другую Сторону не позднее, чем за тридцать календарных дней. Настоящий Договор при этом будет считаться расторгнутым полностью или в соответствующей части по истечении тридцати календарных дней с момента письменного уведомления другой Стороны и только после выполнения Сторонами ранее взятых обязательств по данному Договору.

6.6. Договор может быть прекращен до окончания срока его действия при взаимном согласии Сторон, а также по решению суда в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

6.7. Все изменения и дополнения, а также приложения к настоящему Договору подписываются уполномоченными представителями Сторон, скрепляются печатью и являются его неотъемлемой частью настоящего Договора.

6.8. По всем вопросам, не нашедшим своего решения в тексте и условиях настоящего Договоре, Стороны настоящего Договора будут руководствоваться нормами и положениями действующего законодательства Российской Федерации.

6.9. Уведомления, требования, претензии, возражения, акты (в т.ч. Акты об оказанных услугах), счета или иные сообщения, относящиеся к настоящему Договору должны быть сделаны в письменной форме и направлены по адресу, указанному в разделе 7 настоящего Договора, а в случае изменения адреса – по новому адресу, сообщенному Стороной.

Сообщения считаются полученными (а Сторона по настоящему Договору - уведомленной о соответствующем событии) с момента наступления наиболее ранней из нижеследующих дат:

-- даты получения Сообщения, подтверждаемой подписью уполномоченного представителя Стороны на таком сообщении либо на почтовом уведомлении о вручении соответствующего Сообщения. Уполномоченным представителем при этом Стороны признают работника, осуществляющего функции регистрации входящей документации, работника канцелярии или иного работника, в чьи должностные обязанности входит прием и регистрация входящей корреспонденции, а также работника, имеющего доверенность на получение соответствующих документов;

-- даты передачи Сообщения с помощью средств факсимильной связи;

-- 6 (шесть) календарных дней с даты направления Сообщения по почте ценным письмом с описью вложения.

Документы, переданные с помощью средств факсимильной связи, имеют юридическую силу до момента получения оригиналов отправленных документов. При этом оригинал документа, отправленный с помощью средств факсимильной связи, должен быть выслан либо предоставлен в течение десяти рабочих дней с момента отправления его средствами факсимильной связи. 

6.10. Если последний день сроков, установленных настоящим Договором, приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

6.11. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых один находится у Заказчика, второй - у Исполнителя.

7. МЕСТО НАХОЖДЕНИЯ И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ИСПОЛНИТЕЛЬ

Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный центр специальной связи» 

Управление специальной связи по Воронежской области

Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный центр специальной связи»

Юридический адрес: 129626, г. Москва, ул. 1-я Мытищинская, д.17

ИНН / КПП / ОГРН 7717043113 / 774850001 / 1027700041830
	
	ЗАКАЗЧИК  

Публичное акционерное общество «Межрегиональная распределительная компания Центра» ПАО «МРСК Центра»

(Филиал ПАО «МРСК Центра» - «Воронежэнерго»)

Место нахождения юридического лица:

127018, г. Москва, ул. 2-ая Ямская, д. 4
ИНН / КПП / ОГРН 6901067107 / 997450001 / 1046900099498


	Управление специальной связи по Воронежской области

адрес: 394000, г. Воронеж, проспект Революции, д.35
тел. бухгалтерии (4732) 55-15-96

контактный телефон /факс (4732) 55-07-41

ОГРН 1027700041830

ИНН/КПП 7717043113/366602001

Р/с 40502810413000019090 в Центрально-Черноземном банке ПАО Сбербанк

БИК 042007681

К/с 30101810600000000681
Начальник филиала ФГУП ГЦСС-Управления специальной связи по Воронежской области
________________________ О.А. Белоусова

        М.П.   «_____» _____________20___
	
	Местонахождение и почтовый адрес филиала ПАО «МРСК Центра» - «Воронежэнерго»

394033, г. Воронеж, ул. Арзамасская, д. 2

контактный телефон (473) 257-94-51

ИНН/КПП: 6901067107/366302001

р/с: 40702810900250005153 в Филиале Банка ВТБ (ПАО) в г. Воронеже

БИК: 042007835

к/с: 30101810100000000835

ОКПО/ОГРН/ОКАТО: 00104366/1046900099498 

Заместитель генерального директора –директора филиала ПАО «МРСК Центра» - «Воронежэнерго»

_____________________ Е.А. Голубченко
        М.П.   «_____» _____________20___

	
	
	


Приложение №1

к договору  № ______________________ 
от «___» _________20__ года

ИНФОРМАЦИЯ, НЕОБХОДИМАЯ ИСПОЛНИТЕЛЮ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ЗАЯВКИ НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ

1. Договор оказания услуг специальной связи по доставке отправлений (есть/нет) ______________.

2. Наименование отправителя __________________________________________________________. 

3. Фактический адрес отправителя ______________________________________________________.

4. Телефон отправителя _______________________________________________________________.

5. Дата и время получения отправления у отправителя _____________________________________.

6. Вид Отправления (до 2 кг – пакет, 2-10 кг посылка, свыше 10 кг - упаковка) _________________.

7. Количество мест ___________________________________________________________________.

8. Оценочная стоимость вложения (есть/нет) _____________________________________________.

9. Примерный вес (для посылок и упаковок) ______________________________________________.

10. Объем (для крупногабаритных отправлений) __________________________________________.

11. Информация о специфических свойствах Отправления, об специальных условиях его доставки (перевозки) и иная информация, необходимая для доставки ______________________________.
Заказчик подтверждает, что информация о специфических свойствах Отправления, об специальных условиях его доставки и иная информация, указанная в п. 11 настоящей Заявки, является полной, точной и достоверной и может быть использована Исполнителем для выбора условий доставки, а также транспортных средств.

Заказчик подтверждает, что Отправление не содержит вложений, запрещенных к перевозке.

Дата.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	                       ЗАКАЗЧИК

	
	

	
	

	
	

	_______________________/О.А. Белоусова/
	         ______________________/Е.А. Голубченко/

	«___» _________20__ г.
	        «___» _________20__ г.

	
	

	м.п.
	        м.п.


Приложение № 2

к договору  № ______________________ 
от «___» _________20__ года

ТАРИФЫ НА ДОСТАВКУ ОТПРАВЛЕНИЙ ВВОДИМЫЕ С 01.01.2019г.

1. Стандартные отправления (пакетная корреспонденция)

Таблица № 1

	
	До 0,5 кг, руб.
	До 1 кг, руб.
	До 2 кг, руб.

	0 зона (Воронеж)
	692
	762
	912

	1 зона
	730
	801
	961

	2 зона
	777
	858
	1035

	3 зона
	809
	874
	1058

	4 зона
	971
	1090
	1315

	5 зона
	1131
	1259
	1580

	6 зона
	1243
	1387
	1836


2. Стандартные отправления (посылки, упаковки, метизы)*
Таблица № 2

	
	+ за каждый кг свыше, руб.
	5 кг, руб.
	+ за каждый кг свыше, руб.
	20 кг, руб.
	+ за каждый кг свыше, руб.
	100 кг, руб.
	+ за каждый кг свыше, руб.

	0 зона (Воронеж)
	109
	1239
	91
	2604
	61
	7484
	40

	1 зона
	118
	1315
	98
	2785
	63
	7825
	41

	2 зона
	132
	1431
	120
	3231
	98
	11071
	65

	3 зона
	174
	1580
	149
	3815
	120
	13415
	114

	4 зона
	196
	1903
	188
	4723
	160
	17523
	154

	5 зона
	300
	2480
	277
	6635
	218
	24075
	210

	6 зона
	391
	3009
	331
	7974
	309
	32694
	300


3. Отправления с вложениями, содержащими сведения, отнесенные к государственной тайне (пакетная корреспонденция)

Таблица № 3

	
	До 0,5 кг, руб.
	До 1 кг, руб.
	До 2 кг, руб.
	До 3 кг, руб.
	До 4 кг, руб.

	0 зона (Воронеж)
	783
	862
	1046
	1264
	1379

	1 зона
	825
	910
	1100
	1329
	1459

	2 зона
	879
	977
	1177
	1886
	2047

	3 зона
	924
	1000
	1207
	2099
	2297

	4 зона
	1114
	1244
	1504
	2344
	2642

	5 зона
	1290
	1443
	1809
	2619
	3017

	6 зона
	1421
	1588
	2092
	2856
	3375


4. Отправления с вложениями, содержащими сведения, отнесенные к государственной тайне (посылки, упаковки, метизы)*
Таблица № 4

	
	 5 кг, руб.
	+ за каждый кг свыше, руб.
	20 кг, руб.
	+ за каждый кг свыше, руб.
	100 кг, руб.
	+ за каждый кг свыше, руб.

	0 зона (Воронеж)
	1733
	127
	3638
	84
	10358
	50

	1 зона
	1824
	134
	3834
	88
	10874
	53

	2 зона
	2505
	154
	4815
	134
	15535
	71

	3 зона
	2811
	210
	5961
	165
	19161
	109

	4 зона
	3329
	278
	7499
	230
	25899
	172

	5 зона
	3871
	420
	10171
	320
	35771
	249

	6 зона
	4483
	499
	11968
	455
	48368
	294


*В случае превышения минимального веса в каждой графе, тариф рассчитывается как указанный минимум плюс надбавка за каждый килограмм превышения.

1. При приеме Отправления в страны СНГ к тарифам зоны 6 применяется повышающий коэффициент: Минск – 1,2; Баку, Киев (не обслуживается до особого указания), Кишинёв (принимается к доставке только официальная корреспонденция для силовых структур) – 1,3; Астана, Ашхабат, Бишкек, Душанбе, Ереван, Ташкент – 1,45. Ограничение до 20 кг.

ПРИМЕЧАНИЕ к тарифам, указанным в Таблицах №№ 1, 2, 3 и 4.

1. Вес, превышающий указанный в таблице на любую долю килограмма, оплачивается как целый килограмм.

2. Некоторые предметы имеют большой объем, но малый физический вес. В случае если объемный вес Отправления превышает физический, тариф на доставку определяется по объемному весу. Объемный вес Отправления определяется следующим образом:

Объёмный вес (кг) = (длина (см) × ширина (см) × высота(см)) / 6000;

3. В случае если габаритные размеры Отправления по длине превышают 200 см и/или физический вес места превышает 300 кг, доставка отправлений осуществляется по предварительному согласованию, а к тарифам применяется повышающий коэффициент 1,5. Срок доставки отправления, вес которого превышает 50 кг, может быть увеличен в зависимости от направления и фактических габаритов отправления.

4. Расчет стоимости по указанным тарифам производится за каждое принятое к доставке отправление, даже в случае если оно является частью партии, идущей от одного отправителя в адрес одного получателя.

5. При приеме Отправлений с вложениями, имеющими оценочную стоимость, дополнительно к весовому взимается сбор в размере*:

	Оценочная стоимость, руб.
	Тариф, руб.

	До 14 999 руб.
	200 руб.

	От 15 000 до 24 999 руб.
	500 руб.

	От 25 000 до 49 999 руб.
	1 000 руб.

	От 50 000 до 149 999 руб.
	1 000 руб. + 1,0% с суммы превышающей 50 000 руб.

	От 150 000 до 499 999 руб.
	2 000 руб. + 0,5% с суммы превышающей 150 000 руб.

	От 500 000 до 999 999 руб.
	3 750 руб. + 0,3% с суммы превышающей 500 000 руб.

	От 1 000 000 до 1 999 999 руб.
	5 250 руб. + 0,2% с суммы превышающей 1 000 000 руб.

	От 2 000 000 до 4 999 999 руб.
	7 250 руб. + 0,15% с суммы превышающей 2 000 000 руб.

	От 5 000 000 до 9 999 999 руб.
	11 750 руб. + 0,1% с суммы превышающей 5 000 000 руб.

	От 10 000 000 до 19 999 999 руб.
	16 750 руб. + 0,05% с суммы превышающей 10 000 000 руб.

	От 20 000 000 руб.
	21 750 руб. + 0,04% с суммы превышающей 20 000 000 руб.


* только для отправлений по территории РФ.

6. В случае адресования Отправлений в районные центры СНГ к тарифам применяется повышающий коэффициент: 1,5 для отправлений с грифом и 1,25 – без грифа.

7. При приеме Отправления с пометкой «Срочно!» к тарифам применяется повышающий коэффициент 1,5.

8. В случае сбора отправлений по заявке Заказчика в других городах РФ применяется повышающий коэффициент 1,3.

3. Дополнительные услуги

1. Плата за хранение отправлений по прошествии пяти рабочих дней после направления уведомления о доставке:

· за каждое место, занимающее площадь менее 1 кв. м (полные или неполные сутки), – 80 рублей;

· за каждое место, занимающее площадь более 1 кв. м, – 350 рублей.

2. В случае если вес одного отправления превышает 50 кг, заказчик помимо стоимости доставки оплачивает также погрузочно-разгрузочные работы в следующем размере: вес от 50 до 100 кг – 260 рублей; вес от 101 кг до 200 кг – 400 рублей; вес от 201 кг до 300 кг  – 600 рублей.

3. Предоставление информации из архива (например, копия накладной) – 50 рублей за каждый документ.

4. Тариф за простой автомобиля свыше 30 минут составляет 700 руб. за каждый час задержки. Время фактической передачи отправления фиксируется в реестре ф. 1 или накладной.

5. В случае если по ошибке отправителя адрес (населенный пункт) отправления указан неверно, отправитель оплачивает доставку по неверно указанному адресу в полном объеме в соответствии с установленными тарифами. При неверно указанном адресе (улице) в пределах одного населенного пункта переадресация не тарифицируется. 

6. Тарифы, указанные в таблицах 1-4, действуют в случае сбора отправлений из административных центров РФ. В случае сбора отправлений из других населенных пунктов РФ, стран СНГ, Таможенного союза вводится повышающий коэффициент:
	Место сбора/ доставки
	Повышающий коэффициент

	
	Таблица 1-2
	Таблица 3-4

	Воронежская область
	1,15
	1,25

	Другие области Российской Федерации
	1,25
	1,50

	Страны СНГ, Таможенного союза
	1,25
	1,60


8. За нарочную перевозку и доставку (вручение) пакетов и посылок внутри области взимается плата из расчета от 30 руб. до 35 руб. (в зависимости от необходимого автотранспорта) за 1 км перевозки.

9. Все приведенные тарифы настоящего Приложения к Договору указаны без учета НДС.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	                       ЗАКАЗЧИК

	
	

	
	

	
	

	_______________________/О.А. Белоусова/
	         ______________________/Е.А. Голубченко/

	«___» _________20__ г.
	        «___» _________20__ г.

	
	

	м.п.
	        м.п.


Приложение № 3

к договору  № ______________________ 
от «___» _________20__ года

ПОРЯДОК ПОДАЧИ И ПРИЕМА ЗАЯВОК, ПРИЕМА И ВРУЧЕНИЯ ОТПРАВЛЕНИЙ

1. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И ПРИЕМА ЗАЯВОК

1.1. Заявка на оказание услуг, указанных в п. 1.1. Договора (далее по тексту – Заявка), поданная Заказчиком должна содержать информацию, указанную в Приложении № 1 к Договору.

1.2. Заявка должна быть подана не позднее 08-30 дня получения Отправлений у Заказчика. Заявка, поданная с нарушением указанного срока, принимается к исполнению, при этом сроки доставки могут быть увеличены, о чем предупреждается Заказчик.

1.3. Заявка на оказание услуг может подаваться следующим образом:

1.3.1. продиктована по телефону (4732) 55-07-41. При этом Исполнителю должны быть сообщены все сведения, указанные в Приложении № 1 к настоящему Договору;

1.3.2. по факсу (4732) 55-15-96;

1.3.3. по электронной почте Voronezh@cccb.ru. Заявка, направленная посредством электронной почты, считается полученной Исполнителем с момента получения Заказчиком электронного сообщения о подтверждении прочтения электронного сообщения Исполнителем (Reading Confirmation);

1.4. Стороны согласились считать, что Заявки, поданные в порядке и по форме, установленными настоящим Приложением, за исключением заявки, предусмотренной п. 1.3.1. настоящего Приложения, имеют юридическую силу и не требуют дальнейшего подтверждения путем предоставления Исполнителю оригинала Заявки, а также достоверно исходят от противоположной Стороны по Договору. 

1.5. Лицами, уполномоченными на подписание и подачу Заявок, считаются лица, уполномоченные Заказчиком на осуществление указанных действий.

1.6. Заказчик вправе отказаться от поданной заявки в порядке, предусмотренном для ее подачи, до выезда представителей Исполнителя к Заказчику или указанному им отправителю.

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА И ВЫДАЧИ ОТПРАВЛЕНИЙ

2.1. Прием Отправлений осуществляется Исполнителем следующим способом:

2.1.1. на территории Заказчика или указанного им отправителя - в дни и часы, указанные в Заявке, поданной по форме, в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Договором, с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов.

2.2. Отправления, принимаемые к доставке, должны соответствовать требованиям, предусмотренным в Приложении №4 к Договору. Исполнитель принимает к доставке Отправления, не запрещенные к пересылке в пределах Российской Федерации. Перечень предметов и веществ, запрещенных к пересылке почтовых отправлений, установлен статьей 22 Федерального закона «О почтовой связи». Не принимаются к доставке:

- Отправления, которые требует особого режима доставки (ограниченную скорость движения поезда, движение поезда без толчков и рывков, обусловленного температурного режима и т.д.);

-   Отправления с неясными или исправленными адресами;

- Отправления в непригодной или поврежденной таре, не опечатанные (не опломбированные), с поврежденными или неясными печатями (пломбами);

- Отправления, опечатанные печатями (пломбами) других организаций и не имеющие соответствующей оговорки;

- Отправления, имеющие повреждения целостности, упаковки, пломб.

2.3. Отправления принимаются Исполнителем в опечатанном (пломбированном) виде без проверки содержимого, но с проверкой целостности упаковки, печатей, пломб или иных средств контроля отсутствия доступа к вложению Отправлений. Упаковка Отправлений должна соответствовать требованиям, предусмотренным в Приложении №4 к Договору, а также характеру вложения, условиям пересылки, исключать возможность повреждения вложения при обработке и пересылке, доступа к нему без нарушения оболочки, порчи других отправлений и причинения какого-либо вреда имуществу и работникам/представителям Исполнителя.

2.4. Прием Отправлений осуществляется на основании реестра Ф-1СПС, заполняемого Заказчиком или указанным им отправителем в 2-х экземплярах с помощью печатной машинки или ЭВМ, либо шариковой ручкой (только пастой синего, черного или фиолетового цвета).

2.5. Если в реестре Ф-1СПС все Отправления имеют одинаковый характер вложения, то последнее указывается в строке «Индекс вложения», расположенной в верхней части реестра, проставлением соответствующей цифры, обозначающей к какой группе относится вложение.

2.6. Если приписанные к реестру Отправления имеют различный характер вложения, то индекс по каждому Отправлению проставляется в столбце 4 в скобках после исходящего(их) номера(ов) Отправления.

2.7. При приеме Отправлений на территории Заказчика представители Исполнителя предъявляют свое служебное удостоверение.

2.8. Доставка Отправлений, производится в республиканские, краевые, областные, районные центры субъектов Российской Федерации.

2.9. Доставленные Отправления вручаются получателю, указанному в заявке, или его представителю при предъявлении последним доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также документа, удостоверяющего его личность.

2.10. При сдаче доставленных Отправлений получателю представителями Исполнителя составляется реестр Ф-5СПС, который остается Исполнителю.

2.11. При передаче Заказчику или получателю Отправлений последним проверяется количество мест, соответствие веса, целостность упаковки, печатей, пломб или иных средств контроля отсутствия доступа к вложению Отправлений.

2.12. При наличии нарушения, повреждения упаковки, пломб или иного упаковочного материала, наличия пломб неустановленного образца, а также наличия следов несанкционированного вскрытия Отправление вскрывается в присутствии представителей Исполнителя, проверяется его содержимое, вес, а также составляется акт в двух экземплярах, по одному для Исполнителя и Заказчика или получателя. Претензии с требованием возмещения утраты, повреждения, порчи или недостачи Отправления принимаются только при наличии указанного акта.

2.13. Отправления возвращаются в место их приема в следующих случаях:

2.13.1. если Отправления не получены получателем в течение 15 календарных дней с момента их доставки, если задержка получения не вызвана какими-либо не зависящими от получателя причинами (стихийные бедствия, метеорологические условия и т.п.);

2.13.2. указания неправильного адреса, контактного лица, номера телефона;

2.13.3. отказа получателя от приема Отправления;

2.13.4. отсутствия получателя в месте передачи Отправления;

2.13.5. по требованию Заказчика или указанного им отправителя.

2.14. Возврат (обратная доставка в адрес Заказчика) Отправлений оплачивается Заказчикам по тарифам, установленным для их доставки.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	                       ЗАКАЗЧИК

	
	

	
	

	
	

	_______________________/О.А. Белоусова/
	         ______________________/Е.А. Голубченко/

	«___» _________20__ г.
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Приложение № 4

к договору  № ______________________ 
от «___» _________20__ года

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТПРАВЛЕНИЙ

1. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТПРАВЛЕНИЙ, НЕ СОДЕРЖАЩИХ СВЕДЕНИЯ, ОТНЕСЕННЫЕ К ГОСУДАРСТВЕННОЙ ТАЙНЕ

1.1. Требования, предъявляемые к пакетам

1.1.1. Отправления, вложенные в конверты, изготовленные из плотной непрозрачной бумаги, или упакованные в плотную бумагу, считаются пакетами. Размеры пакета должны соответствовать требованиям п.1.1. Договора.

1.1.2. Для доставки Отправлений Заказчиком или указанным им отправителем могут использоваться четырех- клапанные конверты  или стандартные евроконверты, а также евроконверты с прозрачным окном. Запрещается использовать для упаковки документов газетную, рыхлую, глянцевую, лощеную, пергаментную, просвечивающуюся бумагу, а также художественные, маркированные, с трафаретами для проставления индексов и ранее использованные конверты.

1.1.3. На оборотной стороне пакета ставятся оттиски мастичной печати. На четырехклапанных пакетах оттиск печати ставится в центре, чтобы он захватывал все его клапаны. 

1.1.4. При пересылке документов, упакованных в стандартные евроконверты, опечатывается только клапан конверта (не менее двух печатей).

1.1.5. На адресной стороне пакета указываются:

- в правом верхнем углу - пометка «К» или «Конфиденциально»;

- в левом верхнем углу - адрес и наименование получателя;

- в правом нижнем углу - адрес и наименование отправителя.

1.1.6. При адресовании пакетов указывается:

- республика, край, область;

- район;

- пункт назначения;

- название улицы;

- номер дома;

- полное наименование получателя;

- контактный номер телефона (по возможности).

При использовании для доставки Отправлений одноразовых пластиковых пакетов типа «СЕКЬЮРПАК» адресная часть оформляется либо на одной из сторон пакета (при наличии специально выделенного на пакете места), либо на отдельном листе бумаги, который вкладывается в прозрачный карман пакета. При необходимости на Отправлениях могут указываться фамилии получателей.

1.1.7. Соблюдение порядка и расположения адресования обязательны. Почтовый индекс не указывается. Адресная информация указывается непосредственно на пакете.

1.1.8. В случае оформления пакета в евроконверте с прозрачным окном в нем указывается адрес и наименование получателя.

1.1.9. Адреса и наименования отправителя и получателя на пакете должны быть написаны от руки несмываемыми чернилами или шариковой ручкой черного, синего или фиолетового цвета либо нанесены типографским или иным способом.

1.1.10. Адреса должны быть написаны четко, точно и без сокращений, кроме общепринятых сокращенных наименований. Исправления при написании адресной части не допускаются.

1.1.11. Наименование отправителя на оттиске мастичной печати должно соответствовать указанному в адресной части на пакете.

1.2. Требования, предъявляемые к посылкам и упаковкам

1.2.1. Вложения, упакованные в матерчатую оболочку, в брезентовые мешки, в деревянные ящики, коробки из плотного картона или синтетических материалов, обшитые (не обшитые) материей или вложенные в мешки, а также металлические ящики  считаются посылками.

1.2.2. В качестве дополнительной тары для упаковки посылок могут использоваться одноразовые пластиковые пакеты типа «СЕКЬЮРПАК» 250х380мм; 395х520мм; 495х600мм, представляющие собой  одноразовые самоклеющиеся упаковки, имеющие многоуровневую систему защиты от несанкционированного вскрытия, и мешки, опечатанные одноразовыми пластиковыми пломбами установленного образца. 

1.2.3. Мешки, используемые отправителем, должны быть изготовлены из прочной полипропиленовой ткани, обеспечивающей защиту вложения от воздействия влаги и атмосферных осадков, и имеющих в верхней части специальный шов для предотвращения несанкционированного снятия пломбы. Используемые типоразмеры мешков: 50х70см; 75х95см. 

1.2.4. Тара для посылок и упаковок должна исключать доступ к вложениям без нарушения целостности тары, упаковки, печатей (пломб) и иметь ребра жесткости.

1.2.5. При отправке посылок в матерчатой оболочке или в твердой таре, обшитых материей,  оболочка посылок должна состоять из прочного куска материи или из нескольких одинаковых по цвету и качеству кусков, сшитых внутренним швом. Наружные швы допускаются только с одной стороны и прошиваются однородными нитками, равномерным частым швом. Наружные швы оболочки опечатываются сургучной печатью Заказчика или указанного им отправителя с оттисками  печати Заказчика или указанного им отправителя на расстоянии, исключающем доступ к вложению. 

1.2.6. При отправке посылок в мешках они опечатываются одноразовыми пластиковыми пломбами. Для того чтобы установить пломбу на мешок, необходимо обернуть хвостовик пломбы вокруг горловины мешка сложенной «гармошкой», продеть его в отверстие в корпусе пломбы и далее затянуть рукой до обжатия им горловины мешка. Если на мешке имеется клапан с люверсами, то хвостовик пломбы зигзагообразно пропускается через все люверсы мешка, и пломба затягивается, как описано выше. Во всех случаях пломбу затягивают усилием, обеспечивающим плотную фиксацию шипов на ткани мешка, что делает невозможным вращение пломбы на мешке.

1.2.7. При отправке посылок в деревянных ящиках, не обшитых материей, последние должны изготовляться из цельных, плотно пригнанных одна к одной досок толщиной не менее 10 мм или из цельных кусков прочной однородной фанеры толщиной не менее 6 мм.

1.2.8. Принимаются к отправке посылки и упаковки, оформленные в заводской таре, исключающей доступ к вложению без нарушения целостности оболочки: картонные или фанерные коробки, металлические футляры, чехлы и футляры из синтетических и натуральных материалов, укупорки из термоусадочной пленки и др.

1.2.9. Посылки в коробках из плотного картона или прочных синтетических материалов по стыкам оклеиваются скотчем с логотипом Заказчика или указанного им отправителя, исключающими доступ к вложению, или наклейками с оттиском печати Заказчика или указанного им отправителя, поверх которых накладывается прозрачный скотч. При весе посылки в картонной упаковке или коробке из синтетических материалов более пяти килограммов она может дополнительно перевязываться крест-накрест прочным крученым шпагатом или усиливаться капроновой (металлической) лентой с использованием устройств для обвязки грузов.

Упаковки в деревянных и фанерных ящиках могут пломбироваться  пломбами (свинцовыми, трубчатыми, алюминиевыми, пластиковыми) или опечатываться сургучными печатями. Сургучный оттиск печати или пломба должны помещаться в углублениях доски ящика упаковки или бирки, чтобы при транспортировке или перегрузке они не были повреждены. В зависимости от конструктивного исполнения ящиков  и запоров они  дополнительно могут окантовываться цельной металлической лентой.

1.2.10. В тех случаях, когда оттиск сургучной печати или на пломбе не соответствует наименованию Заказчика или указанного им отправителя, представитель последнего должен сделать оговорку об этом на одной из боковых сторон посылки (упаковки) и заверить ее подписью и печатью отправителя. Например: “Посылка опечатана пломбой «123 ФКС».

1.2.11. При использовании одноразовых пластиковых пакетов типа «СЕКЬЮРПАК» и мешков с одноразовыми пломбами индивидуальный номер одноразового пакета или пломбы считать исходящим номером Отправления.

1.2.12. Упаковки в деревянных и фанерных ящиках весом свыше 15кг должны иметь прочные и удобные ручки для их переноски. Упаковки весом свыше 60 килограммов, кроме того, должны быть оборудованы приспособлениями (крюками, петлями, кольцами) для погрузки и выгрузки их при помощи механизмов. К дну упаковки для обеспечения погрузки (выгрузки) на электропогрузчике прикрепляются два бруска квадратного профиля со стороной размером не менее 7см, каждый из которых должен быть расположен на расстоянии 5-10см от края упаковки. Упаковки в картонных коробках больших габаритов или весом более 50 кг должны быть закреплены на деревянных поддонах или поддонах, входящих в заводскую тару.

1.2.13. Адресования на посылках и упаковках указываются на адресной бирке. Адресная бирка для упаковок и посылок в картонных коробках или упакованных в бумагу «Крафт» изготовляется из плотной бумаги и приклеивается к одной из боковых сторон упаковки. Адресная бирка для упаковок в деревянных и фанерных ящиках может изготовляться из крепкой древесины или фанеры и должна прочно прикрепляться к краю одной из боковых сторон упаковки. Допускается написание адреса получателя и отправителя на одной из боковых сторон упаковки несмываемой краской крупным четким шрифтом. На упаковках больших габаритов адрес должен быть написан на ограниченной площади размером 50х30 см. 

При использовании в качестве тары для посылок одноразовых пластиковых пакетов типа «СЕКЬЮРПАК» адресная часть оформляется либо на одной из сторон пакета (при наличии специально отпечатанного на пакете трафарета), либо на отдельном листе бумаги, который вкладывается в прозрачный карман пакета.

1.2.14. На посылках, упакованных в мешки, адрес оформляется на бирке, которая прикрепляется шпагатом к пластиковой пломбе.

1.2.15. На адресной бирке отправления указывается:

- в правом верхнем углу – пометка «К» или «Конфиденциально» (для упаковок, имеющих оценочную стоимость, указывается цифрами и прописью сумма оценки);

- в левом верхнем углу – адрес и наименование получателя;

- в правом нижнем углу – адрес и наименование отправителя.

При адресовании посылок, упаковок указывается:

- республика, край, область;

- район;

- пункт назначения;

- название улицы;

- номер дома;

- полное наименование получателя;

- контактный номер телефона (по возможности).

При необходимости на адресной бирке могут указываться фамилии получателей.

На всех Отправлениях (посылки, упаковки) в правом нижнем углу адресной бирки приемщиком проставляется их вес брутто.

1.2.16. Посылки больших размеров с географическими и топографическими картами, а также посылки в виде рулонов и трубок в обязательном порядке должны иметь внутреннюю прокладку (осевую вставку) из твердого материала для исключения возможности повреждения вложения.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТПРАВЛЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХ СВЕДЕНИЯ, ОТНЕСЕННЫЕ К ГОСУДАРСТВЕННОЙ ТАЙНЕ

2.1. Отправления с грифом «Секретно» оформляются согласно Инструкции по обеспечению режима секретности в РФ, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 05.01.2004 г. № 3-1.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	                       ЗАКАЗЧИК

	
	

	
	

	
	

	_______________________/О.А. Белоусова/
	         ______________________/Е.А. Голубченко/

	«___» _________20__ г.
	        «___» _________20__ г.

	
	

	м.п.
	        м.п.


Приложение № 5

к договору  № ______________________ 
от «___» _________20__ года

ЗОНАЛЬНОЕ РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
	№ п/п
	Регион
	Города
	Тарифная зона

	0
	Воронежская область
	Воронеж
	0

	1
	Алтайский край
	Барнаул
	4

	2
	Амурская область
	Благовещенск
	6

	3
	Архангельская область
	Архангельск
	3

	4
	Астраханская область
	Астрахань
	2

	5
	Белгородская область
	Белгород
	1

	6
	Брянская область
	Брянск
	1

	7
	Владимирская область
	Владимир
	2

	8
	Волгоградская область
	Волгоград
	2

	9
	Вологодская область
	Вологда
	2

	10
	Забайкальский край
	Чита
	5

	11
	Ивановская область
	Иваново
	2

	12
	Иркутская область
	Иркутск
	5

	13
	Кабардино-Балкарская Республика
	Нальчик
	3

	14
	Калининградская область
	Калининград
	3

	15
	Калужская область
	Калуга
	1

	16
	Камчатский край
	П.-Камчатский
	6

	17
	Кемеровская область
	Кемерово
	4

	18
	Кировская область
	Киров
	3

	19
	Костромская область
	Кострома
	2

	20
	Краснодарский край
	Краснодар
	2

	21
	Красноярский край
	Красноярск
	4

	22
	Курганская область
	Курган
	3

	23
	Курская область
	Курск
	1

	24
	г. Санкт-Петербург и Ленинградская область
	Санкт-Петербург
	3

	25
	Липецкая область
	Липецк
	1

	26
	Магаданская область
	Магадан
	6

	27
	Московская область
	Москва
	2

	28
	Мурманская область
	Мурманск
	3

	29
	Нижегородская область
	Нижний Новгород
	2

	30
	Новгородская область
	Великий Новгород
	3

	31
	Новосибирская область
	Новосибирск
	4

	32
	Омская область
	Омск
	3

	33
	Оренбургская область
	Оренбург
	3

	34
	Орловская область
	Орел
	1

	35
	Пензенская область
	Пенза
	2

	36
	Пермский край
	Пермь
	3

	37
	Приморский край
	Владивосток
	6

	38
	Псковская область
	Псков
	3

	39
	Республика Алтай
	Горно-Алтайск
	4

	40
	Республика Башкортостан
	Уфа
	3

	41
	Республика Бурятия
	Улан-Удэ
	5

	42
	Республика Дагестан
	Махачкала
	3

	43
	Республика Карелия
	Петрозаводск
	3

	44
	Республика Коми
	Сыктывкар
	3

	45
	Республика Марий-Эл
	Йошкар-Ола
	3

	46
	Республика Мордовия
	Саранск
	2

	47
	Республика Саха (Якутия)
	Якутск
	6

	48
	Республика Татарстан (Татарстан)
	Казань
	3

	49
	Чувашская республика - Чувашия
	Чебоксары
	2

	50
	Ростовская область
	Ростов-на-Дону
	2

	51
	Рязанская область
	Рязань
	1

	52
	Самарская область
	Самара
	2

	53
	Саратовская область
	Саратов
	2

	54
	Сахалинская область
	Южно-Сахалинск
	6

	55
	Республика Северная Осетия-Алания
	Владикавказ
	3

	56
	Свердловская область
	Екатеринбург
	3

	57
	Смоленская область
	Смоленск
	2

	58
	Ставропольский край
	Ставрополь
	2

	59
	Тамбовская область
	Тамбов
	1

	60
	Тверская область
	Тверь
	2

	61
	Томская область
	Томск
	4

	62
	Тульская область
	Тула
	1

	63
	Тюменская область
	Тюмень
	3

	64
	Удмуртская Республика
	Ижевск
	3

	65
	Ульяновская область
	Ульяновск
	2

	66
	Хабаровский край
	Хабаровск
	6

	67
	Челябинская область
	Челябинск
	3

	68
	Чукотский автономный округ
	Анадырь
	6

	69
	Ярославская область
	Ярославль 
	2

	70
	Республика Хакасия
	Абакан
	5

	71
	Еврейская автономная область
	Биробиджан
	6

	72
	Республика Крым
	Керчь
	5

	73
	Республика Тыва
	Кызыл
	5

	74
	Республика Адыгея
	Майкоп
	3

	75
	Ямало-Ненецкий автономный округ
	Салехард
	4

	76
	Республика Крым
	Севастополь
	5

	77
	Республика Крым
	Симферополь
	4

	78
	Ханты-Мансийский автономный округ
	Ханты-Мансийск
	4

	79
	Карачаево-Черкесская Республика
	Черкесск
	3

	80
	Республика Калмыкия
	Элиста
	3

	81
	Республика Крым
	Ялта
	5


	ИСПОЛНИТЕЛЬ
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	_______________________/О.А. Белоусова/
	         ______________________/Е.А. Голубченко/

	«___» _________20__ г.
	        «___» _________20__ г.
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Приложение № 6

к договору  № ______________________ 
от «___» _________20__ года

Все Отправления, передаваемые Исполнителю для доставки, приписываются к реестрам Ф.-1СПС. Образец оформления реестра приведен ниже. В реестрах необходимо указывать индексы вложения. При этом если все Отправления, указанные в одном реестре, имеют одинаковый характер вложения, то последний указывается в строке «Индекс вложения», расположенной в верхней части реестра, проставлением цифры, обозначающей группу, к которой относится вложение. В том случае, когда приписанные к реестру Отправления имеют различные вложения, индексы указываются в столбце 4 в скобках после исходящего номера Отправления. Отправления, которым не был присвоен индекс вложения, Исполнителем к доставке не принимаются.
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ОБРАЗЕЦ

Ф-1 СПС

РЕЕСТР № ___________

на корреспонденцию, направленную через Управление специальной связи 

Заказчик _____________________________________________________                       «___»______________20__ года

	Заполняет ЗАКАЗЧИК
	Заполняет

приемщик

	№№

п/п
	КУДА

(пункт назначения,

район, область)
	КОМУ

(подробное наименование адресата)


	Индекс вложения
	Исходящий номер
	Важность
	ВЕС

(кг)
	Приемный

номер

	1
	г. Владивосток, ул. Пушкина, д.25
	ООО «Балтика»
	19
	
	213 000 000 руб.
	
	

	2
	г. Новосибирск, проспект Ленина, 4
	ОАО «Сибирь»
	21
	
	212 000 000 руб.
	
	

	ИТОГО: Две ценные посылки общей оценочной стоимостью 425 000 000 рублей (Четыреста двадцать пять миллионов рублей). Опломбировано пломбой №___.




СДАЛ _________________________/Иванов И.И./

                         (подпись, Ф.И.О., печать)                                              

ПРИНЯЛ: ______________________/Петров П.П./

                         (подпись, Ф.И.О., штамп)  
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Главный центр специальной связи
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	Ф-5 СПС

	
	
	

	Правильность вручения проверил


	Р Е Е С Т Р №______
	
	Выдано в доставку
	Вручено
	Возвращено

	(подпись)
	
	1.Пакетов
	
	
	

	"___"_____________мес.____г.
	
	2.Посылок
	
	
	

	
	3.Постпакетов
	
	
	

	(наименование предприятия спецсвязи)

На отправления, выданные в доставку по городскому маршруту № __________________________
	Экспедитор_______________________

                           (подпись)

	с фельдъегерем ____________________________"_____"________________мес.______г.
	Фельдъегерь______________________

                           (подпись)

	№№ п/п
	Приёмный номер
	ОТКУДА
	КОМУ
	Важность
	Расписка получателя, дата и время
	Место печати

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Приложение на_______________________________листах

                                         (прописью)
	

	Итого по реестру___________________________________________________________отправлений

                                                                           (прописью)

	Реестр составил_________________________Проверил____________________________________

                                               (подпись)                                                                         (подпись)

	Указанные в реестре__________________________________________________________________отправления получил

                                                                            (прописью)

	Фельдъегерь______________________"____"__________________мес._______год.______час.______мин.

                                                 (подпись)




	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	                       ЗАКАЗЧИК

	
	

	
	

	
	

	_______________________/О.А. Белоусова/
	         ______________________/Е.А. Голубченко/

	«___» _________20__ г.
	        «___» _________20__ г.

	
	

	м.п.
	        м.п.


Приложение № 7

к договору № _______ от «___» _________20__ года 

Договор № ________ от __.__.201__

Акт № ______от _________ 201_ г. об оказанных услугах
Исполнитель:
Федеральное государственное унитарное предприятие "Главный центр специальной связи" - Управление специальной связи по Воронежской области, ИНН: 7717043113, КПП: 366602001, ОКПО: 01145611, ОГРН: 1027700041830, 394036, Воронежская обл, Воронеж г, Революции пр-кт, дом № 35, e-mail: voronezh@cccb.ru
Заказчик:
ПАО "МРСК Центра", ИНН 6901067107, КПП 366302001, 127018, Москва г, Ямская 2-я ул, дом № 4, тел.: +7(473)249-96-13

Договор:
Договор № _____________ от __.__.201_

	№
	Наименование работ услуг
	Кол-во
	Ед.
	Цена
	Сумма

	
	Оказание услуг специальной связи по доставке отправлений
	
	
	
	


Итого:

Итого НДС:

Всего (с учетом НДС):
Всего наименований __, на сумму ___________ руб.

Всего на сумму: ____________________________________________________
Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.

Исполнитель:





Заказчик:


Уполномоченное лицо 


/





/




(Доверенность______________________)









М.П.






М.П.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
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	_______________________/О.А. Белоусова/
	         ______________________/Е.А. Голубченко/

	«___» _________20__ г.
	        «___» _________20__ г.

	
	

	м.п.
	        м.п.


