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III. Образцы основных форм документов, включаемых в Заявку
ДОКУМЕНТЫ ПЕРВОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ
1.1. Предложение в отношении предмета закупки (форма 1)

1.1.1. Форма предложения в отношении предмета закупки
начало формы

Предложение в отношении предмета закупки
Изучив Извещение о проведении [указывается вид закупки: запрос предложений в электронной форме, конкурс в электронной форме], опубликованное в [указывается дата публикации Извещения о проведении закупки и номер Извещения на официальном сайте Единой информационной системы] и закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия закупки, Участник, указанный во второй части настоящей заявки, предлагает заключить Договор на [указывается предмет закупки] на условиях и в соответствии с Предложением в отношении предмета закупки и другими документами Заявки.
Описание выполняемых работ: 
(Участник в свободной форме приводит описание выполняемых работ, опираясь на Техническое задание на выполнение работ и требования части II «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ». Предложение должно содержать детальное описание технологии выполнения каждого этапа выполнения работ).

В случае иных предложений по выполнению работ Участник заполняет таблицу разногласий к Техническому заданию (часть II «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ»)).

Таблица разногласий

	№

п/п
	Требования Заказчика
	Предложения Участника

	Филиал ПАО «Россети Центр» «____ энерго»

	
	
	

	
	
	


Срок выполнения работ: 

Начало выполнения работ: _____________________________________________________.

Окончание выполнения работ: ________________________________________________.

Условия оплаты выполнения работ: _________________________________________.

конец формы

1.1.2. Инструкции по заполнению

1.1.2.1. Предложение в отношении предмета закупки не должно содержать сведений об участнике и (или) о ценовом предложении.

1.1.2.2. В Предложении в отношении предмета закупки обязательно должны быть указаны: конкретные тип и марка предлагаемой к поставке продукции (при наличии); все функциональные характеристики (потребительские свойства), технические и качественные характеристики, а также эксплуатационные характеристики предмета закупки, указанные в техническом задании; в том числе комплектация предлагаемой к поставке продукции, количество, гарантия, иные характеристики, относящиеся к описанию предлагаемого к поставке товара.
1.1.2.3. Если в Предложении в отношении предмета закупки будет указано «в соответствии с требованиями технического задания» или аналогичное утверждение, то такое предложение будет считаться нераскрытым, и Заявка Участника будет отклонена.

1.1.2.4. В случае, если по всем позициям весь перечень информации по различным филиалам Общества дублируется, филиалы Общества перечисляются через запятую, а дублирующая информация указывается однократно.
ДОКУМЕНТЫ ЦЕНОВОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ
(ДОКУМЕНТЫ ЦЕНОВОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ подаются в разделе ЦЕНОВОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ). 
Не допускается указание в различных документах/форма/полях Заявки противоречивых сведений.
1.2. Сводная таблица стоимости работ (форма 2)

1.2.1. Форма Сводной таблицы стоимости работ
начало формы

Сводная таблица стоимости работ

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Право заключения Договора(ов) на _____________________________________________________ 

                                                                                                                     (краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)

Таблица – 1. Сводная таблица стоимости работ, единичные расценки
	_________________________________________________________________________________

(Указывается наименование работ)

	№ п/п
	Вид работ
	Ед. изм.
	Цена единицы без НДС, руб.
	Цена единицы с НДС, руб.
	Примечания

	1. Филиал ПАО «Россети Центр» «____ энерго»**(см. инструкцию)

	1.1
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	
	

	ИТОГО единиц расценок без НДС, руб.**
	
	х
	

	ИТОГО единиц расценок с НДС, руб.**
	х
	
	


Таблицы-2. Стоимость заключаемого(ых) договора(ов)

Таблица 2.1. Итоговая стоимость заключаемого(ых) договора(ов)
	Стоимость договора по Заявке без НДС, руб.РФ.
	_________________________________
(итоговая стоимость, рублей РФ, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	_________________________________
(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	_________________________________
(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


конец формы

1.2.2. Инструкции по заполнению

1.2.2.1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

1.2.2.2. Указывается предмет закупки.
1.2.2.3. Сводная таблица стоимости работ подготавливается на основании Технического задания и Предложения в отношении предмета закупки (подраздел 1.2 текущей части).

1.2.2.4. В Таблице–1 (Сводная таблица стоимости работ, единичные расценки) приводятся соответственно наименование выполняемых работ, единица измерения объема работ, цена единицы без НДС и цена единицы с НДС. Также могут быть приведены примечания и комментарии.
1.2.2.5. В таблицах-2 (2.1 и 2.2) приводится стоимость заключаемого(ых) договора(ов) как общая по лоту, так и с разбивкой по филиалам, в случае, если разбиение по филиалам указано в разделе 5 части IV «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАКУПКИ».  

1.2.2.6. Стоимость заключаемого(ых) договора(ов), в том числе с разбивкой по филиалам, не может отличаться от Начальной (максимальной) цены, указанной(ых) в разделе 5 части IV «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАКУПКИ». В противном случае Заявка Участника будет отклонена.

1.2.2.7. Все суммы во всех таблицах Сводной таблицы стоимости работ должны быть представлены в формате  XXX XXX XXX,XX руб. например: «1 234 567,89 руб.» Округление, указанной суммы в Сводной таблице стоимости работ не допускаются.

1.2.2.8. *Разбиение по Обществам (ПАО «Россети Центр» и ПАО «Россети Центр и Приволжье») и/или филиалам Обществ(а) в данной форме необходимо выполнять только если Сведения о начальной (максимальной) цене договора (указанные в Информационной карте закупочной документации) содержат такое разбиение по Обществам (ПАО «Россети Центр» и ПАО «Россети Центр и Приволжье») и/или филиалам Обществ(а).

1.2.2.9. **Разбиение по филиалам и Обществам осуществляется на основе Технического(их) задания(ий). Итоговые цены в графах «ИТОГО единиц расценок без НДС, руб.» и «ИТОГО единиц расценок с НДС, руб.» должны соответствовать ценам, указанным участником на «котировочной доске» торговой площадки.
1.2.2.10. В случае, если по всем позициям весь перечень информации по различным филиалам Общества дублируется, филиалы Общества перечисляются через запятую, а дублирующая информация указывается однократно.
ДОКУМЕНТЫ ВТОРОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ
1.3. Анкета (форма 3)

1.3.1. Форма Анкеты Участника

начало формы

Анкета Участника
Наименование и адрес Участника: _________________________________

Право заключения Договора(ов) на _____________________________________________________ 

                                                                                                                     (краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)

	№ п/п
	Наименование
	Сведения о Участнике

	1. 
	Наименование, фирменное наименование (при наличии) Участника (для юридического лица)
	

	2. 
	Адрес юридического лица в пределах нахождения юридического лица (для юридического лица)
	

	3. 
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, адрес места жительства физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя)
	

	4. 
	Идентификационный номер налогоплательщика участника или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица)
	

	5. 
	Идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лицам (для юридического лица), или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика таких лиц (для иностранного лица)
	

	6. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)

(необязательно к заполнению)
	

	7. 
	Факс Участника (с указанием кода города)

(необязательно к заполнению)
	

	8. 
	Адрес электронной почты Участника

(необязательно к заполнению)
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

___________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

1.3.2. Инструкции по заполнению 

1.3.2.1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой юридический адрес.
1.3.2.2. Указывается предмет закупки.
1.3.2.3. Участники должны заполнить приведенные выше таблицы по позициям 1-5. 

1.4. План распределения объемов по Договору между членами коллективного Участника (форма 4)

1.4.1. Форма плана распределения объемов по Договору между членами коллективного Участника

начало формы

План распределения объемов по Договору между членами коллективного Участника

Наименование и адрес лидера коллективного Участника: _______________________

Право заключения Договора(ов) на _____________________________________________________ 

                                                                                                                     (краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)

	№ п/п
	Наименование этапа по Договору 

(наименование работ/услуг, продукции: тип, марка)
	Наименование организации
	Стоимость по Договору в % от общей стоимости

100%
	Сроки выполнения

этапа 

 (начало и окончание)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО
	100%
	Х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.4.2. Инструкции по заполнению

1.4.2.1. Данная форма заполняется только в том случае, если Заявка подается коллективным Участником. 
1.4.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

1.4.2.3. Указывается предмет закупки.
1.4.2.4. В данной форме лидер коллективного Участника указывает данные в соответствии с документами разделов ДОКУМЕНТЫ ПЕРВОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ и ДОКУМЕНТЫ ЦЕНОВОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ:

a) перечень объёмов по Договору;

b) стоимость продукции в процентном выражении;

c) сроки выполнения этапа, указанного в плане каждым членом коллективного Участника.

1.5. План распределения объемов по Договору между Участником и соисполнителями (субподрядчиками) (форма 5)

1.5.1. Форма Плана распределения объемов по Договору между Участником и соисполнителями (субподрядчиками)
начало формы

План распределения объемов по Договору между Участником и соисполнителями (субподрядчиками)
Наименование и адрес Участника: _______________________

Право заключения Договора(ов) на _____________________________________________________ 

                                                                                                                     (краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)

	№ п/п
	Наименование этапа по Договору 

(наименование работ/услуг, продукции: тип, марка)
	Наименование организации
	Стоимость по Договору в % от общей стоимости

100%
	Сроки выполнения

этапа 

 (начало и окончание)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО
	100%
	Х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.5.2. Инструкции по заполнению

1.5.2.1. Данная форма заполняется только в том случае, если Заявка подается Участником с привлечением соисполнителей.

1.5.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

1.5.2.3. Указывается предмет закупки.
1.5.2.4. В данной форме Участник указывает данные в соответствии с документами разделов ДОКУМЕНТЫ ПЕРВОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ и ДОКУМЕНТЫ ЦЕНОВОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ:

a) перечень объёмов по Договору;

b) стоимость продукции в процентном выражении;

c) сроки выполнения этапа, указанного в плане каждым соисполнителем (субподрядчиком).

ДОКУМЕНТЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОЦЕНОЧНОЙ СТАДИИ
1.6. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6)
1.6.1. Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров за последние 3 года

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Право заключения Договора(ов) на _____________________________________________________ 

                                                                                                                     (краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(описание основных условий договора (объемы, сроки, состав))
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например, «2018»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать год, например, «2019»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например, «I квартал 2021 года», «2020 год» и т.д.]
	
	х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.6.2. Инструкции по заполнению

1.6.2.1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

1.6.2.2. Указывается предмет закупки.
1.6.2.3. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров.

1.6.2.4. Следует указать не менее одного, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.
1.6.2.5. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

1.6.2.6. Данные, указанные в справке, будут использоваться Организатором при оценке, в случае, если оценочные критерии по выполнению аналогичных договоров установлены в закупочной документации. Указанные в справке данные о выполнении Договоров будут учтены при оценке только если в составе заявки будут представлены копии документов, подтверждающих факт заключения и исполнения указанного в справке Договора (договоры (контракты) с приложением актов выполненных работ (форм КС-3) / оказанных услуг / приема-передачи товара (товарных накладных)), а также количество данных по договорам не будет превышать десяти аналогичных договоров. Указание большего количества договоров в справке, Заказчик при проведении оценочной стадии, будет считать полученную информацию как не предоставленную и при подсчете баллов присвоит такому участнику «ноль» баллов по данному критерию. Определение понятия аналогичности Договора приведено в пункте 16 части IV «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАКУПКИ». 

1.7. Справка о материально-технических ресурсах (форма 7)

1.7.1. Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Право заключения Договора(ов) на _____________________________________________________ 

                                                                                                                     (краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)

Сводная информация о планируемых к привлечению для выполнения договора материально-технических ресурсах 
	п.п.
	Наименование машин и механизмов*
	Основная характеристика*
	Кол-во, ед.
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления, 
№ договора аренды в случае аренды МТР), месторасположение
	Примечания



	1
	2
	3
	4
	6
	7
	8

	1
	Помещение
	400, м2
	1
	
	
	

	2
	МФУ
	Скорость цв. печати/копирования

 28л А4/мин.
	2
	
	
	

	3
	Бульдозер ДЗ-182
	325 л.с.
	2
	
	
	

	4
	Экскаватор ЭО-4225А
	ковш 0,6 – 1,42 м3
	2
	
	
	

	5
	Автокран КС-65713-1
	макс. г/п 50 т
	2
	
	
	

	6
	Трубоукладчик ТГ-62
	макс. г/п 6,3 т
	4
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	
	
	


*пример заполнения
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.7.2. Инструкции по заполнению

1.7.2.1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

1.7.2.2. Указывается предмет закупки.
1.7.2.3. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, экскаваторы, бульдозеры и тому подобное).

1.7.2.4. Данные, указанные в справке, будут использоваться Организатором при оценке, в случае, если оценочные критерии к материально-техническим ресурсам установлены в закупочной документации (в т.ч. в части II. «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» (Приложение №1) и Приложении №3 – методика оценки). Указанные в справке материально-технические ресурсы будут учтены при оценке только если в составе заявки будут представлены копии документов, подтверждающих требования к материально-техническим ресурсам, установленные в закупочной документации. 
1.8. Справка о кадровых ресурсах (форма 8)

1.8.1. Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Право заключения Договора(ов) на _____________________________________________________ 

                                                                                                                     (краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)

Таблица-1. Общая численность персонала
	№
п/п
	Персонал
	Общая численность

	1. 
	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)
	

	2. 
	Инженерно-технический персонал
	

	3. 
	Рабочие (производственный персонал)
	

	4.
	Специалисты
	

	5.
	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)
	


Таблица-2. Численность персонала, привлекаемого для выполнения Договора

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Инженерно-технический персонал

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Рабочие (производственный персонал)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.8.2. Инструкции по заполнению

1.8.2.1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

1.8.2.2. Указывается предмет закупки.
1.8.2.3. В Таблице-1 данной справки указывается в общем численность всех специалистов, находящихся у Участника.

1.8.2.4. В Таблице-2 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

1.8.2.5. По разделу «прочий персонал» Таблицы-2 можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

1.8.2.6. Данные, указанные в справке, будут использоваться Организатором при оценке, в случае, если оценочные критерии к кадровым ресурсам установлены в закупочной документации (в т.ч. в части II. «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» (Приложение №1) и Приложении №3 – методика оценки). Указанные в справке кадровые ресурсы будут учтены при оценке только если в составе заявки будут представлены копии документов, подтверждающих требования к кадровым ресурсам (заверенные участником копии выписки из штатного расписания и/или иных документов в соответствии с законодательством РФ, подтверждающих трудовые взаимоотношения привлекаемых кадровых ресурсов (иными документами могут быть в том числе: копии трудовых книжек, трудовых договоров, договоров гражданско-правового характера и т.п.), дипломы, аттестаты, сертификаты, удостоверения, документы, подтверждающие повышение квалификации  и т.д., в зависимости от установленных к кадровым ресурсам требований).

1.9. Декларация (Информационное письмо, справка…) (форма 9)

1.9.1. Форма Декларации (Информационного письма, справки….)
начало формы

Декларация (Информационное письмо, справка…)
Наименование и адрес Участника: _________________________________

Информация о закупке: _________________________________

[Участник в свободной форме приводит необходимую информацию]



  .
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.9.2. Инструкции по заполнению
1.9.2.1. Оформляется на фирменном бланке Участника.
1.9.2.2. Участник указывает конкретное наименование документа (Декларация, или справка, или информационное письмо и т.д.).
1.9.2.3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения (Полное наименование Участника закупочной процедуры указывается в соответствии с уставными документами). Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации

1.9.2.4. Участник указывает информацию о закупке: номер закупки на электронной площадке, способ закупки, предмет закупки, размер НМЦ (начальной (максимальной) стоимости закупки).
1.9.2.5.  Участник в свободной форме излагает необходимую информацию. 
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